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OPCINA MEDULIN
Upravni odjel za opée poslove
i drustvene djelathosti

Centar 223, 82203 Medulin
ity e ulin.hr

Klasa: 112-04/25-01/0015
Urbroj: 2163-27-01/1-25-17
Medulin, 01. rujna 2025.

PREDMET: Opis posla i informacija o placi

VISI-A STRUCNI-A SURADNIK-CA ZA RACUNOVODSTVO

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Sudjeluje u vodenju raCunovodstvene knjige proracuna (dnevnik, glavnu knjigu,
analiticku evidenciju dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine, evidenciju
financijske imovine, obaveze i potrazivanja, knjigu javnog duga), te je odgovoran za
ispravno i azurno knjizene,

- Obavlja racunovodstvene poslove (dodjeljuje konte racunima (kontira), unosi iznose u
glavnu knjigu po kontima (knjizi), vrSi obraCun i knjizenja amortizacije, uskladenja
knjige dobavljaca, vodi analiticke knjigovodstvene evidencije, vodi raunovodstvenu
evidenciju za druge prora¢unske korisnike i udruge korisnike proracunskih sredstava,

- Obraduje i iskazuje podatke iz racunovodstvenih knjiga, sudjeluje u sastavljanju
financijskih izvjeS¢a i konsolidiranih  financijskih izvje§¢a u skladu sa financijsko-
raéunovodstvenim zakonima i drugim propisima te izraduje sva statistiCka i druga
izvijeS¢a u svezi racunovodstvenog poslovanja i odgovoran je za pravovremenu
dostavu istih nadleZnim institucijama,

- Vrsi obraune plac¢a i drugog dohotka izraduje sva izvjeS¢a vezano za place i drugi
dohodak u skladu sa zakonom i drugim propisima, prati zakonske regulative u svezi
pla¢a, drugog dohotka, obavlja knjizenja u vezi pla¢a i drugog dohotka i sl.,

— VrSi obraéun PDV-a i sve propisane popratne evidencije,

— Sudjeluje u izradi nacrta financijskih planova trgovackih drustava i ustanova u vlasnistvu
Opcine Medulin,

- Obavlja i ostale poslove po nalogu nacelnika i procelnika.

INFORMACIJA O PLACI

Osnovnu plaéu

e viSeg-e struénog-e suradnika-ce Cini umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog
mjesta 2,71 i osnovice, uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza;

Osnovica za obracun plac¢e iznosi 775,00 EUR-a.

Opc¢ina Medulin

Oznaka obrasca: 1367
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